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INTRODUCAO

A Unido das Faculdades dos Grandes Lagos, mantida pela Associacao
Educacional de Ensino Superior, em respeito aos seus projetos pedagdgicos,
oferece aos académicos devidamente matriculados, a oportunidade de realizar
atividades de monitoria, destinadas ao auxilio das atividades pedagdgicas
promovidas no ambito das Coordenacdes dos Cursos, respeitados os limites deste
regulamento.

Além do caréater estritamente auxiliar, pretende-se oferecer aos monitores a
oportunidade de vivenciar experiéncias de ensino e aprendizagem, dentro de sua
area de conhecimento, consideradas Uteis ao seu processo proprio de formacao e
desenvolvimento educativo e profissional.

Em atengdo aos ditames do Sistema de Ensino Superior nacional,
estabelecido pela legislacdo educacional, em consonancia com as diretrizes
estabelecidas pelo Ministério da Educacédo, a Unido das Faculdades dos Grandes
Lagos oferecem a sua comunidade académica o presente Regulamento Geral de
Pesquisa e Extensdo, aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
desta Instituicdo de Ensino Superior, com o objetivo de disciplinar e orientar a
realizacdo das atividades de pesquisa e extensdo, em conformidade com o Plano de
Desenvolvimento Institucional e o Projeto Pedagdgico Institucional em vigor, e
voltadas ao aprimoramento do perfil dos formandos e aos objetivos gerais
institucionais, tendo em consideracdo a necessidade de colaboragdo com o
desenvolvimento regional e o compromisso social.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 12 Este regulamento destina-se a estabelecer as normas sobre preparacéo,
elaboracdo, orientacdo, avaliacdo e divulgacdo dos trabalhos e atividades de
pesquisa e extensao, realizados por alunos e professores Unido das Faculdades dos
Grandes Lagos, em consonancia com o Projeto Pedagdgico Institucional e os
Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

Art. 22 S0 objetivos das atividades de pesquisa e extensao:

a) contribuir para a consecucao dos objetivos gerais da Unido das Faculdades dos
Grandes Lagos;

b) aprofundar e complementar o conteido das disciplinas previstas nas grades
curriculares dos cursos da Instituicao;

c) propiciar ao nosso formando um perfil de cidadao, portador de competéncias e
habilidades previstas em nossos projetos pedagdgicos e consciente da necessidade
de constante atualizacdo educacional e de uma postura ética em suas atividades
profissionais;

d) auxiliar o desenvolvimento regional e social do pais;

e) oferecer propostas para resolver problemas sociais, principalmente os regionais;



f) estimular o debate e a producdo de textos cientificos sobre as atuais estruturas
sociais e propor alteracbes com vistas a busca de uma sociedade mais justa e
fraterna, de modo a desenvolver o pensamento critico;

g) valorizar uma cultura pacifica de busca de solu¢cdo de controvérsias sem
violéncia;

h) priorizar e divulgar o conhecimento cientifico como instrumento de
desenvolvimento social, cultural e econémico;

i) buscar inovacbées do conhecimento e novas técnicas para o aperfeicoamento de
procedimentos cientificos, pedagdgicos e empresariais;

j) estreitar os lagos entre a nossa comunidade académica e a comunidade local e
regional, em busca destes objetivos, inclusive com a realizagdo de convénios e
parcerias, €;

k) principalmente, respeitar a dignidade do ser humano.

CAPITULO I
DA EXTENSAO

Art. 32 As atividades de extensdo caracterizam-se por sua abertura ao publico
externo da Instituicdo, preferencialmente gratuitas e voltadas para a realizacdo do
compromisso social da Instituicdo. Entre outras, as principais séo :

a) cursos de extensao, de preferéncia com avaliacao;

b) projetos sociais de extensao, caracterizados por atividades préprias dos futuros
profissionais de cada um dos nossos cursos, voltados para as populacdes carentes;
c) divulgacao de conhecimentos basicos das Ciéncias para a populagdo em geral.

Art. 42 Estas atividades serdo autorizadas, acompanhadas, dirigidas e registradas
pelas Coordenacdes dos Cursos, conforme os objetivos aludidos.

§ 12 Para ser aprovado um curso de extensdao, o coordenador de curso devera
verificar o preenchimento do projeto de curso, o qual devera conter o conteludo
programatico, objetivos, publico preferencial, carga horaria, data, horario e duracao,
referencias bibligraficas, local da realizacao e identificacao de seus realizadores.

§ 22 Uma vez aprovado, o coordenador devera encaminhar cépia do projeto e as
principais informacdes para registro junto a Comissdo Prépria de Avaliacdo, para
que esta providencie a divulgacao pelo sitio eletrdnico da Instituigao.

§ 32 Cada coordenador devera organizar os registros dos cursos de extensao de seu
curso, providenciar os comprovantes de realizagdo e verificar a participacdo dos
professores nestas atividades.



CAPITULO Il _ )
DA PESQUISA E INVESTIGAGAO CIENTIFICA

Art. 52 As atividades de pesquisa e investigacao cientifica consistem em producéao
cientifica, realizada com os devidos métodos, por alunos e professores da
Instituicdo, em conformidade com os objetivos expostos. Dentre outras possiveis,
estas serdo principais:

a) iniciacao cientifica, ap6s os primeiros conhecimentos de Metodologia;

b) trabalhos de concluséo de curso, de graduacao ou p6s-graduacgao;

c) programa de pesquisa, a ser desenvolvido em pds-graduagao.

Art. 62 A pesquisa devera ser estimulada entre os alunos com o aproveitamento de
seus resultados para as avaliagdes bimestrais das disciplinas pertinentes dos
cursos, das horas para efeito de integracdo das atividades complementares e dos
textos, para efeito de divulgacdo em publicagbes, congressos e encontros
cientificos.

§ 12. Os alunos serdo orientados a escolher temas, de preferéncia, vinculados ao
projeto pedagdgico de seu curso, observados os objetivos deste regulamento e as
prioridades estabelecidas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

§ 22 Os projetos de iniciagao cientifica serdo escolhidos, segundo os requisitos
previstos em edital, a ser divulgado anualmente no inicio do ano.

§ 32 Caso seja necessario e adequado, a Coordenacdo podera determinar a
substituicdo de orientador.

§ 4° As pesquisas com animais ou humanos dependera de prévia autorizagdo do
Comité de Etica da Unido das Faculdades dos Grandes Lagos,.

Art. 72 Deverao constar no edital de bolsas de iniciacao cientifica:

1 REQUISITOS E COMPROMISSOS DO BOLSISTA

1.1 Estar regularmente matriculado em curso de graduacéo;

1.2 Ser selecionado e indicado pelo orientador;

1.3 Dedicar-se as atividades académicas e de pesquisa ou investigacido
estabelecidas no Plano de Trabalho, nos horarios estabelecidos pelo Orientador;

1.4 Haver cursado a primeira série do curso de graduacao;

1.5 Apresentar, em evento designado pelas coordenagdes, sua producdo cientifica
sob a forma de pésteres, resumos e, ou, apresentacao oral;

1.6 Elaborar projetos, planos de trabalho, relatérios parciais e finais e assina-los, em

conjunto com o Orientador, dentro dos prazos;

1.7 Produzir, em conjunto com o Orientador, e entregar, juntamente com o Relatorio

Final, artigo cientifico relativo a pesquisa realizada para publicacdo em periddico
cientifico de expressao;

1.8 Nas publicagdes e trabalhos apresentados, fazer referéncia a sua condigao de
bolsista da Unido das Faculdades dos Grandes Lagos;

1.9 Devolver a Unido das Faculdades dos Grandes Lagos, em valores atualizados,
a(s) mensalidade(s) recebida(s) indevidamente, no caso do ndo cumprimento dos
requisitos e compromissos estabelecidos acima;



1.10 Manter, rigorosamente em dia, 0 pagamento das mensalidades escolares.

2 REQUISITOS E COMPROMISSOS DO ORIENTADOR

2.1 Ser professor com titulo de Mestre ou Doutor, integrante do quadro docente da
Uniao das Faculdades dos Grandes Lagos;

2.2 Desenvolver os trabalhos conforme sua area de formacao e projeto pedagdgico
do curso respectivo de graduagao ou pés-graduacao;

2.3 Incluir o nome do bolsista nas publicacdes e nos trabalhos apresentados em
congressos e seminarios, cujos resultados tiveram a participacao efetiva do bolsista;

2.4 Elaborar e entregar os relatérios parciais e finais de investigacao ou pesquisa,
conforme prazos estipulados pela respectiva Coordenacao;

2.5 Produzir, em conjunto com o bolsista, e entregar, juntamente com o Relatério
Final, artigo cientifico relativo a pesquisa realizada e submeté-lo para publicacao em

periddico cientifico de expressdao ou ao Encontro Cientifico Anual da IES e
publicacdo nas revistas da Unido das Faculdades dos Grandes Lagos;

2.6 Acompanhar a apresentagao do trabalho do bolsista seu orientando;

2.7 Solicitar, nos termos do regulamento a exclusdo de bolsista, podendo indicar
novo aluno para a vaga, desde que satisfeitos os prazos operacionais adotados pela
Instituicéo;

2.8 Nao repassar a outro orientador a orientagdo de seus bolsistas. Em caso de
impedimento do orientador, as bolsas retornarao a Coordenacao;

2.9 N&o permitir a divisdo do beneficio de uma bolsa entre dois ou mais alunos.

3 CRITERIOS DE SELECAO

3.1 Viabilidade e mérito do projeto, conforme o projeto pedagdgico do curso da
respectiva area e as prioridades estabelecidas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo da IES;

3.2 Adequacao do Plano de Trabalho a carga horaria do candidato e ao perfil de
Iniciagc&o Cientifica;

3.3 Andlise do Histérico Escolar do candidato;

3.4 Analise do Curriculum Vitae do orientador e do candidato atualizados.

3.5- Aprovacgéao dos Trabalhos pelo Comité de Etica em Pesquisa.

Art. 8° O académico em atividade de pesquisa devera:

a) frequentar as reuniées convocadas pela coordenagao ou por seu orientador;

b) comparecer as sessdes de orientacdo agendadas pelo professor-orientador para
discussao e aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

C) cumprir 0 cronograma previsto no projeto de pesquisa aprovado;

d) protocolizar em sua Coordenagéo o produto de suas pesquisas, em conformidade
com as normas estipuladas no regulamento de pesquisa de seu curso;

e) comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender o texto
final de seu trabalho cientifico;

f) cumprir as normas da ABNT e aquelas estabelecidas pela Unido das Faculdades
dos Grandes Lagos;

g) requerer, com antecedéncia minima de trés dias, a Secretaria da Unido das
Faculdades dos Grandes Lagos, a instalacdo de equipamentos e recursos para a
exposicao de seu trabalho, quando o caso.



§ 12. A identificacdo de plagio ou a verificagdo de copia de trabalhos alheios sem
indicacao de fonte, implicara na automatica proibicao de apresentacao e defesa do
trabalho, além de acarretar a instauragdo de procedimento administrativo interno,
para efeito de sanc¢des disciplinares.

§ 220 A defesa dos trabalhos cientificos devera ser feita perante bancas
examinadoras, em audiéncias publicas.

Art. 92 Podem orientar os trabalhos de pesquisa, os professores mestres e doutores
da Unido das Faculdades dos Grandes Lagos.

§ 12 Os alunos regulares dos cursos de pds-graduacao da Unido das Faculdades
dos Grandes Lagos poderao auxiliar os trabalhos de orientagédo, sob supervisdo do
professor orientador; esta atividade sera exercida a titulo de estagio em docéncia.

§ 22 O examinador externo convidado, precisara ter, no minimo, o titulo de
especialista e devera apresentar curriculo com documentos a coordenagao, para o
desempenho dessa funcao académica, que nao implicara em vinculo empregaticio.

Art. 10 No periodo de distribuicdo dos encargos didaticos para o ano letivo, a
coordenadoria designara os professores responsaveis pelas orientagdes.

Art. 11 A troca de orientador s6 sera permitida quando outro docente assumir
formalmente a orientacdo, mediante aquiescéncia expressa do professor orientador
substituido. Esta alteracao devera ser registrada perante a coordenacao do curso.

Art. 12 Sao atribuicées do professor-orientador:

I. avaliar a relevancia, a originalidade e as condi¢des de execucao do tema proposto
pelo académico;

Il. acompanhar a elaboracédo da proposta de projeto, bem como todas as etapas de
seu desenvolvimento;

lll. orientar o académico, quando necessario, na reelaboracdo do projeto de
pesquisa e sugerir, se for o caso, indicagbes bibliograficas, fontes de dados
disponiveis em instituicoes publicas ou particulares, ou a producdo de dados
oriundos de trabalho de campo;

IV. atender individualmente o académico, para orientacao e avaliacao do trabalho de
pesquisa, com a finalidade de preservar a articulacédo teoria/pratica na producéo de
um novo conhecimento;

V. sugerir a coordenacao os componentes da banca examinadora;

VI. indicar previamente ao aluno orientando as datas e horarios de entrevistas.

Art. 13 O professor-orientador devera:

a) freqUentar as reunides convocadas pela coordenacao do curso;

b) atender seus orientandos em horario previamente fixado;

c) aprovar ou vetar a apresentacdo e a defesa do trabalho de seu orientando e
apresentar as razdes a coordenagao do curso;

d) entregar relatério de freqliéncia e avaliagcao;

e) acompanhar as defesas de seus orientandos, cuja banca presidira, e encaminhar
a ata respectiva a coordenacgéo;

f) assinar, juntamente com os demais membros das bancas examinadoras, as fichas
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de avaliacdo das defesas e as atas finais dessas sessoes;

Art. 12 Em caso de desisténcia do professor-orientador ou da impossibilidade de
continuar sua orientacéo, cabera a coordenacao do curso designar novo professor-
orientador, ouvido o orientando.

Art. 13 A distribuicdo de alunos por professor orientador devera ser a mais equitativa
possivel e levara em consideracdo a disponibilidade e o regime de dedicacdo do
corpo docente, bem como as areas de pesquisa escolhidas pelos académicos.

Art. 14 O projeto de pesquisa deverd ser elaborado, de acordo com os
conhecimentos adquiridos durante as aulas de Metodologia Cientifica.

§ 12 As propostas originais dos projetos poderédo ser alteradas, mediante simples
solicitacao escrita do professor-orientador e apés aprovacao do Comité de Etica em
Pesquisa.

§ 22 A pesquisa devera ser iniciada tao logo tenha sido aprovado o projeto de
pesquisa.

Art. 15 A iniciacado cientifica consistirda em atividade de pesquisa basica, cujo
resultado devera ser registrado em forma de artigo cientifico, com identificacao dos
responsaveis dos corpos discente e docente, para a devida divulgacao.

§ 12 O programa de pesquisa a ser desenvolvido pelo Centro de Pds-Graduagéo,
seguira as normas gerais deste regulamento enquanto ndo for desenvolvido um
regulamento especifico para essa atividade.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 16 Eventuais duvidas e conflitos de interpretacdo deste regulamento deverao
ser dirimidos pelas Coordenacbes dos Cursos, tendo por consideracao os objetivos
pedagdgicos desta atividade e a organizacao administrativa da Instituicao de Ensino.

Art. 17 Este regulamento entra em vigor a partir de sua publicacdo no quadro de
avisos dos Cursos.
Sao José do Rio Preto, janeiro de 2003.

Dra. Maria Lucia Atique Gabriel
Diretora Geral



